АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОЧЕПСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЛИСКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ул.Садовая,8 с.Почепское Лискинский район Воронежская область 397941 факс 96-2-10, приемная 96-1-10
ОГРН1023601511340, ИНН/КПП 3614001410/3614010
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03.12.2012г. № 77
Об утверждении Положения
об учетной политике муниципального
бюджетного учреждения для целей
бухгалтерского учета
В соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Федерального закона 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»,Приказа Минфина РФ от 16.12.2010г. №174н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по их применению», Администрация Почепского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ :
1.Утвердить Положение об учетной политике муниципального бюджетного учреждения для целей бухгалтерского учета Администрации Почепского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области.(прилагается)
2.Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на главного бухгалтера администрации.
3.Настоящее Постановление вступает в силу с момента его подписания.
Глава администрации
Почепского сельского поселения В.И.Бокова
Утверждаю
Глава администрации
Почепского сельского поселения
Лискинского муниципального района
Воронежской области
____________________Бокова В.И..
"03"декабря 2012 г.
М.П.
ПОЛОЖЕНИЕ
об учетной политике муниципального
бюджетного учреждения для целей бухгалтерского учета
1. Общие положения
1.1. Учетная политика в целях организации бухгалтерского учета сформирована учреждением на основе Бюджетного кодекса РФ, Федерального закона от 21.11.1996 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Федеральный закон N 129-ФЗ), Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", Приказа Минфина РФ от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению", Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению", иных нормативно-правовых актов Российской Федерации о бухгалтерском учете, а также нормативных актов органов, регулирующими бухгалтерский учет, исходя из особенностей своей структуры, отраслевых и иных особенностей деятельности учреждения и выполняемых им в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочий.
1.2. Наряду с положениями настоящей учетной политики актами учреждения, устанавливаемыми в целях организации и ведения бухгалтерского учета, утверждаются:
рабочий план счетов бухгалтерского учета муниципальных учреждений, содержащий применяемые счета бухгалтерского учета для ведения синтетического и аналитического учета;
методы оценки отдельных видов имущества и обязательств;
порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств;
правила документооборота и технология обработки учетной информации, в том числе порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов в соответствии с утвержденным графиком документооборота для отражения в бухгалтерском учете;
формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым законодательством Российской Федерации не установлены обязательные для их оформления формы документов. При этом утвержденные учреждением формы документов должны содержать обязательные реквизиты первичного учетного документа, предусмотренные Инструкцией 157н;
порядок организации и обеспечения (осуществления) учреждением внутреннего финансового контроля;
иные решения, необходимые для организации и ведения бухгалтерского учета.
1.3. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с использованием
программы автоматизации бухгалтерского учета 1С: Предприятие 8,2 БГУ.
1.4. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе
осуществляется с периодичностью – один раз в квартал.
1.5. При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты и показатели соответствующих регистров бухгалтерского учета.
1.6. Бухгалтерский учет осуществляется бухгалтерией учреждения.
2. Рабочий план счетов
2.1. Рабочий план счетов учреждения, а также требования к структуре аналитического учета, утвержденные в рамках формирования учетной политики, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период).
2.2. Учет нематериальных активов.
2.2.1. С учетом требований законодательства Российской Федерации, органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя, налогового законодательства Российской Федерации по раскрытию информации о нематериальных активах учреждения учреждение устанавливает в составе Рабочего плана счетов следующие аналитические коды видов синтетического счета объекта учета:
Нематериальные активы- 102.00
Особо ценное движимое имущество – 102.20
Иное движимое имущество – 102.3
Амортизация нематериальных активов – 104.39
2.2.2. Аналитический учет объектов нематериальных активов ведется в Инвентарной карточке учета основных средств. В целях контроля соответствия учетных данных по объектам нематериальных активов, формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов учреждения составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.
2.3. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета, согласно пункту 37 Инструкции 157н, и аналитический код вида синтетического счета объекта учета.
2.4. Учреждение с учетом требований законодательства Российской Федерации, органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя, налогового законодательства Российской Федерации по раскрытию информации о затратах на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг устанавливает в составе Рабочего плана счетов следующие аналитические коды видов синтетического счета объекта учета:
Расчеты по работам, услугам – 302.20
Услуги связи – 302.21
Транспортные услуги – 302.22
Коммунальные услуги – 302.23
Услуги по содержанию имущества – 302.25
Прочие работы, услуги – 302.26
Приобретение основных средств – 302.31
Приобретение нематериальных активов – 302.32
Приобретение непроизведенных активов – 302.33
Безвозмездные перечисления – 302.4
Расчеты по пенсиям, пособиям – 302.61
Прочие расходы – 302.9
Расчеты по заработной плате – 302.11, 302.10, 302,13
2.5. Учреждение с учетом требований законодательства Российской Федерации, органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя, налогового законодательства Российской Федерации по раскрытию информации о результатах деятельности учреждения (раздельном учете) устанавливает в составе Рабочего плана счетов следующую дополнительную группировку расчетов по видам доходов (поступлений):
Доходы – 205.00
Налоговые доходы – 201.10
Поступление от бюджетов других уровней – 205.51
2.6. Учреждение с учетом требований законодательства Российской Федерации, органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя, налогового законодательства Российской Федерации по раскрытию информации о результатах деятельности учреждения (раздельном учете) устанавливает в составе Рабочего плана счетов следующую дополнительную группировку расчетов по авансовым перечислениям в разрезе видов расходов (выбытий):
Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям – 206.40, 206.41,206.42
2.7. Учреждение с учетом требований законодательства Российской Федерации, органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя, налогового законодательства Российской Федерации по раскрытию информации о результатах деятельности учреждения (раздельном учете) устанавливает в составе Рабочего плана счетов следующую дополнительную группировку расчетов с подотчетными лицами в разрезе видов расходов (выбытий):
Расчеты с подотчетными лицами – 208.31,208.32
2.8. Учреждение с учетом требований законодательства Российской Федерации, органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя, налогового законодательства Российской Федерации по раскрытию информации о результатах деятельности учреждения (раздельном учете) устанавливает в составе Рабочего плана счетов следующую дополнительную группировку расчетов с прочими дебиторами:
207.30,207.31,207.33
2.9. Учреждение с учетом требований законодательства Российской Федерации, органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя, налогового законодательства Российской Федерации по раскрытию информации о результатах деятельности учреждения (раздельном учете) устанавливает в составе Рабочего плана счетов следующую дополнительную группировку расчетов по принятым обязательствам в разрезе видов расходов (выбытий):
Принятие обязательств и их изменение – 506.00,504.00,502.01
2.10. Учреждение с учетом требований законодательства Российской Федерации, органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя, налогового законодательства Российской Федерации по раскрытию информации о результатах деятельности учреждения (раздельном учете) устанавливает в составе Рабочего плана счетов следующую дополнительную группировку расчетов с прочими кредиторами: 206.10
2.11. Формирование раздельного учета по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего финансового года, в том числе для целей налогового (управленческого) учета, осуществляется в следующем порядке:
914- глава
0104 0020400 – аппарат
0104 0020800 – глава
0113 0939900 – бухгалтерия
0203 0013600 – ВУС
0801 4409900 – дома культуры
0801 4429900 - библиотеки
2.12. В целях осуществления аналитического учета финансовых результатов прошлых отчетных периодов учреждение устанавливает следующие дополнительные коды синтетических счетов: 401.00, 401.30
2.13. Нумерация платежных документов сплошная по всем источникам финансирования.
2.14. Учет исполнения сметы доходов и расходов по бюджетным средствам (бюджетная деятельность) и сметы доходов по внебюджетным средствам (иная приносящая доход деятельность) осуществляется раздельно с учетом источников за счет бюджетных и внебюджетных средств.
2.15. Учет деятельности за счет внебюджетных средств (целевых, безвозмездных, безвозвратных средств и иных поступлений) осуществляется раздельно по видам поступлений согласно утвержденным сметам с дальнейшим включением результата деятельности в единый баланс учреждения.
2.16. Учет основных средств осуществляется по материально ответственным лицам.
3. Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств
3.1. Учреждение устанавливает следующие дополнительные требования к аналитическому учету доходов будущих периодов, в том числе с учетом отраслевых особенностей деятельности учреждения, а также требований налогового законодательства Российской Федерации о раздельном учете доходов (поступлений) учреждения:
______________________________________________________________________;
(дополнительные требования для учета сумм доходов, начисленных (полученных)
______________________________________________________________________.
в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам)
3.2. Учет показателей принятых обязательств (денежных обязательств) текущего (очередного) финансового года, первого и второго года планового периода и внесенных в текущем финансовом году изменений в показатели принятых обязательств (денежных обязательств) осуществляется учреждением с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом, на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:
_____________________________ - ______________________________________;
(форма обязательства) (перечень подтверждающих документов)
_____________________________ - ______________________________________.
3.3. Учет исполнения сметы доходов и расходов по бюджетным средствам осуществляется с применением бюджетной классификации в порядке, установленном Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 190н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации" и иными нормативными документами, утвержденными в рамках реализации Приказа по учетной политике.
3.4. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк, один рубль. При этом по стоимости приобретения учитываются бланки строгой отчетности в следующих случаях: __________________________________________.
3.5. Перечень материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием и учитываемых на забалансовом счете: ____________________________.(двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки и т.п.)
3.6. Учет находящихся в эксплуатации учреждения объектов основных средств стоимостью до 4000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением, осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию, по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
3.7. Аналитический учет по счету учета учреждением (грузополучателем) полученных от поставщика материальных ценностей до момента получения грузополучателем Извещения (ф. 0504805) и копий документов поставщика на отправленные ценности в адрес грузополучателя, ведется в следующем порядке: ________________________.
3.8. При изготовлении различных видов готовой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг расчет распределения накладных расходов на основании первичных учетных документов - Справки (ф. 0504833) осуществляется следующим способом: _______________.
3.9. Даты отнесения на уменьшение финансового результата текущего финансового года затрат, произведенных бюджетным учреждением в результате реализации товаров, в том числе в процессе продвижения товаров:
___________________________________________________________;
___________________________________________________________.
Но не реже чем по результатам месяца.
3.10. Выдача из кассы денежных документов под отчет на основании Расходных кассовых ордеров (0310002) с проставлением на них записи "Фондовый" осуществляется в следующем порядке: _____________________________________________.
При этом в расходном кассовом ордере поле "Получил" получатель заполняет вручную.
3.11. Наличные денежные средства под отчет выдаются на срок не более 5 (10, 30 - устанавливается каждым учреждением в соответствии со спецификой работы) дней при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу. Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию определяется п. 11 Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденного Решением Совета директоров Банка России от 22.09.1993 N 40.
3.12. Авансовые отчеты нумеруются сквозным образом.
4. Порядок проведения инвентаризации
имущества и обязательств
4.1. Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств проводится учреждением в порядке, предусмотренном Инструкцией 174н, нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации Министерством финансов Российской Федерации, с оформлением документов, установленных Приказом 173н.
4.2. Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами производится один раз в 3 месяца.
4.3. Инвентаризация расчетов с организациями и учреждениями проводится
один раз в год.
4.4. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и
отчетности проводится инвентаризация материально-производственных запасов и
основных средств учреждения один раз в год.
5. Правила документооборота и технология обработки учетной информации
5.1. Документооборот учреждения организован в соответствии с Федеральным законом N 129-ФЗ и Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным Минфином СССР 29.07.1983 N 105.
5.2. Документы представляются в бухгалтерию согласно графику документооборота.
6. Первичные документы
6.1. Для ведения бухгалтерского учета применяются первичные документы, предусмотренные Приказом N 173н, и регистры бухгалтерского учета, утвержденные Инструкцией 157н.
Право подписи первичных учетных документов предоставлено:
- первая подпись: глава администрации Бокова Валентина Ивановна
- вторая подпись –главный бухгалтер
Акт
обнародования постановления Почепского сельского поселения
Лискинского муниципального района Воронежской области
от 03.12.2012 года
03.12.2012 года. село Почепское
Мы, нижеподписавшиеся, комиссия в составе Председателя Совета народных депутатов В.А.Ковалев, председателя комиссии В.И.Боковой, секретаря комиссии С.С.Коровкиной, членов комиссии: Т.И.Малаховой, А.Т.Гунькова составили настоящий акт в том, что 08.11.2012года принято постановление Почепского сельского поселения № 77
«Об утверждении Положения об учетной политике муниципального
бюджетного учреждения для целей бухгалтерского учета «
размещено в местах, предназначенных для обнародования муниципальных правовых актов: внутренний стенд в здании администрации Почепского сельского поселения по ул. Садовая,8, в здании Почепской СОШ с. Почепское, ул.Садовая,2; в здании Ермоловской СОШ с. Ермоловка, ул.Школьная, 2 с целью доведения до сведения жителей, проживающих на территории Почепского сельского поселения.
В чем и составлен настоящий акт.
Председатель комиссии : В.И.Бокова
Председатель Совета народных депутатов: В.А. Ковалев
Секретарь комиссии: С.С.Коровкина
Члены комиссии: Т.И.Малахова
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